Anleitung zum Krankmelden per WebUntis Anleitung zum Krankmelden per WebUntis

Offnen Sie die WebUntis-App auf Threm Handy und loggen Sie sich ein. 2. Kind krankmelden: o~
Hinweis: Sie miissen sich zuvor einen Account angelegt haben (siehe Start  Stundenplan  Mitteilungen  Profil | < e ’
»2Anleitung zum Anlegen eines Elternaccounts bei Webuntis"). Klicken Sie bei ,Meine Abwesen- T "
— _ heiten“ auf das ,+“ Symbol.
. Start  Stundenplan  Mitteilungen  Profil
Sie sehen nun das Startfenster:
Saar—PfaIZ—GymnaSium Homburg Wenn Sie mehrere Kinder Eigene Abwesenheit melden

Klicken Sie auf ,Meine
Abwesenheiten”

v
am SPG haben, finden Sie
in der Zeile ,Kind“ rechts e O
einen grauen Pfeil (siehe
unten). Wenn Sie diesen anklicken konnen Sie Kinder

1. Ubersicht: das passende Kind auswahlen.

o~

Auf dem Start  Stundenplan _ Mitteilungen  Profil ()D Wichtig: Sie kénnen nur Zeiten in der Zukunft 0

Trichtersymbol e eintragen, bitte denken Sie daher rechtszeitig an die Eintragung.

oben rechts kénnen = | Mehrere Kinder: |

Sie den Zeitraum > Tragen Sie Start und Ende y it AbasaTE Faldan i

einstellen, den Sie =¥ e o (ggf. Uhrzeit anpassen, z. B.

sehen mochten und - A . v Nichname | Vorname Nachname bei Arzttermin) der

gegebenenfalls das o e ; Fehlzeit ein und wahlen Sie stort

passende Kind den Abwesenheitsgrund e

auswahlen. Start  Stundenplan  Mitteilungen  Profil aus. Abwesenheitsgrund Krankheit
Geben Sie bei Bedarf einen .

Filter kurzen Text ein (z. B.
‘ \ ykommt nach Arzttermin“ oder ,fehlt die ganze Woche wegen Influenza“ - es
Slartetaam muss kein Roman sein).
Nichtentschuldigte Die Abwesenheitsgriinde ,Krank®, ,Arzttermin®, ,Bus“ und ,Hitze" sind
automatisch entschuldigt. Bei ,Sonstiges* ist eine Angabe des Grundes bei
»Text“ notwendig. Hier entscheidet Der Klassenlehrer entscheidet dann bzw.
Start  Stundenplan  Mitteilungen  Profil halt Riicksprache.

Wenn Sie auf ,Aktuelles Fehlt Ihr Kind nur in einer AG, so wahlen Sie bitte ,Fehlt(AG)*“ da diese

Schuljahr” klicken sehen i s Fehlzeit dann nicht gezihlt wird. Fehlt ihr Kind den ganzen Tag und der AG

Sie alle Fehlzeiten des muss dies nicht gesondert aufgefiihrt werden - es ist dann 1 Fehltag.

gesamten Jahres. 25. Nov. - 27. Nov.

e Klicken Sie zum Speichern auf das orangefarbene Hiakchen oben rechts. Somit
ist die Fehlzeit notiert und erscheint in Ihrer Ubersicht, im digitalen

Klassenbuch des Fachlehrers und des Klassenlehrers. Nun sind alle informiert,
dass das Kind zur angegebenen Zeit nicht in der Schule sein wird.




